REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO PRAVOSUDA 1 UPRAVE
UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV I PROBACIJU
Kaznionica u Glini

KLASA: 023-02/22-01/38
URBROIJ:514-10-05-01-06/01-23-02

Glina,  10. sijecanj 2023.g.

Na temelju ¢1.28 st.1 Zakona o izvrSenju kazne zatvora (,,Narodne novine* br.14/21) i &lanka
15. stavka 2.1 3. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj: 120/2016, 114/22),
upravitelj Kaznionice u Glini donosi

ODLUKU
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proraCunskih sredstava, ovom se Odlukom o provedbi postupaka jednostavne nabave
(u daljnjem tekstu: Odluka) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00eur ( bez pdv-a) ,odnosno do
66.360,00eur ( bez pdv-a ) za nabavu radova (u daljem tekstu : jednostavna nabava) za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave roba, radova i/ili usluga pored ove Odluke obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakone, podzakonske propise, upute, odluke i pravilnike koji se
odnose na pojedini predmet nabave ( npr. Zakon o obveznim odnosima, interni akti
Kaznionice i dr.)

Clanak 3.

Prilikom provodenja postupaka Kaznionica je obvezna u odnosu na sve gospodarske subjekte
poStovati nacelo slobode kretanja robe, naéelo slobode poslovnog nastana i nadelo slobode
pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nadelo trziSnog natjecanja, nadelo
jednakog tretmana, naelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja, nadelo



razmjernosti 1 na¢elo transparentnosti.
Kaznionica mora primjenjivati odredbe ove Odluke na naéin koji omogucava uéinkovitu
nabavu te ekonomi¢no tro$enje sredstava.

Clanak 4.

Prilikom definiranja predmeta nabave Kaznionica ne smije dijeliti vrijednost nabave s
namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili pravila koja vrijede prema
procijenjenoj vrijednosti nabave.

Clanak 5.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00eur, odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti do 66.360,00eur tzv. jednostavna nabava, Kaznionica nije obvezna
provoditi postupak javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi, veé je obvezna
postupati sukladno ovoj Odluci.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni sa Planom nabave Kaznionice izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00eur za koje ne postoji obveza
unoSenja u Plan nabave. Za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa
od 2.650,00eur, a manja od 26.540,00eur za nabavu robe i usluga, odnosno manja od
66.360,00 eur za nabavu radova, u Plan nabave unose se podaci o predmetu nabave i
procijenjenoj vrijednosti nabave.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 6.640,00 EURA

Clanak 6.

.Nabava roba, usluga i radova procijenjena vrijednosti manje od 6.640,00 eura Kaznionica ¢e
provoditi izdavanjem narudzbenice. Kaznionica narudzbenicu izdaje gospodarskom subjektu
po vlastitom izboru na temelju jedne ponude zatraZene elektronikim putem,telefaksom ili
telefonski. Kada Kaznionica ocijeni da se radi o posebnim okolnostima, sloZenosti zadatka i
sl. moZe o istome sklopiti i ugovor. NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba Kaznionice
(upravitelj) ili osoba koju on za to ovlasti.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 6.640,00eur moZe se
provesti i putem poziva na dostavu ponuda na najmanje tri gospodarska subjekta, objavom na
internetskim stranicama Ministarstva pravosuda i uprave ili kombinacijom slanja poziva na
adrese gospodarskih subjekata po vlastitom izboru i objavom na internetskoj stranici, ukoliko
tako odluc¢i odgovorna osoba Kaznionice odnosno upravitelj Kaznionice.

Iznimno,nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje ili jednako 1.000,00eur
obavljat ¢e se po potrebi i u gotovini.



PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 6.640,00 EUR, A MANJA OD 26.540,00
EURA ZA ROBE I USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 66.360,00EURA ZA RADOVE

Clanak 7.

Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 6.640,00eura, a manja od 26.540,00eura
za robu ili usluge, odnosno manje od 33.360,00eura za radove zapodinje danom donoSenja
Odluke odgovorne osobe Kaznionice o podetku postupka jednostavne nabave i imenovanju
osoba ovlaStenih predstavnika Kaznionice za pripremu i provedbu postupka nabave.
Predmetna odluka mora sadrZavati naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
podatak o osobama koje provode postupak te moZe sadrZavati i podatak o ponuditeljima
kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude (poznati iz vlastite baze podataka ili do kojih se
doslo istraZivanjem trZista ili sl.).

Navedena Odluka dostavlja se svim ovla$tenim predstavnicima Kaznionice.

Iznimno, nabava roba i usluga veéa od 6.640,00eura i manja od 26.540,00eura moZe se

provesti i postupkom iz €1.6. st.2 ukoliko tako odlu¢i odgovorna osoba, odnosno Upravitel;
kaznionice.

Clanak 8.

Nabavu roba, usluga i radova Kaznionica provodi slanjem poziva na dostavu ponude na
adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, objavom postupka na internetskoj stranici
Ministarstva pravosuda ili kombinacijom navedenog.

Iznimno ¢e se poziv za dostavu ponuda dostaviti samo jednom gospodarskom subjektu u
slutajevima: ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trZi§nog natjecanja u tom podrugju,
izvanrednim okolnostima, hitnosti usluge, sloZenosti predmeta nabave, hitnosti obavljanja
radova, kod odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga, usluga
vjeStaka, konzultantskih usluga, usluga tekuéeg odrZavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj
posjeduje ovlaStenje za obavljanje poslova, te u ostalim slu¢ajevima po odluci upravitelja.
Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na na¢in koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (npr. dostavnica, povratnica, izvje$ée o
uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda mailom i sL.).

Rok za dostavu ponuda u postupku nabave roba, usluga i radova ne smije biti kraéi od 5 (pet)
dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda ako se radi o nabavi procijenjene vrijednosti
vece od 6.640,00eura. U rok se ne uraunava dan kada je poziv na dostavu poslan ponuditelju
vec se za poCetak roka uzima prvi sljedeéi dan.

Clanak 9.



Kaznionica moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete
sposobnosti ponuditelja. Sve dokumente koje Kaznionica bude zahtijevala u pozivu na
dostavu ponuda ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom
smatra se 1 neovjereni ispis elektroni¢ke isprave. Ukoliko Kaznionica bude naknadno
zahtijevala originale, ponuditelj ih je duzan dostaviti.

Clanak 10.

Ponuditelji su duZni dostaviti svoje ponude do isteka roka za dostavu ponuda odredenom u
pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 11.

Otvaranje ponuda kod postupaka jednostavne nabave nije javno. Otvaranje ponuda provesti
¢e se po proteku roka za dostavu ponuda. Otvaranje ponuda provode najmanje dvije osobe
imenovane Odlukom odgovorne osobe Kaznionice o pogetku postupka jednostavne nabave i
imenovanju osoba ovlaStenih predstavnika Kaznionice za pripremu i provedbu postupka
nabave.

Clanak 12.

Pregled 1 ocjena ponuda izvrSiti ¢e se u roku od 10 dana od dana otvaranja ponuda, a u
sluCaju opravdanih okolnosti rok se moZe produziti. O otvaranju i pregledu i ocjeni ponuda
sastavlja se pisana biljeska ili zapisnik.

Navedena sluZbena biljeska ili zapisnik dostavlja se odgovornoj osobi Kaznionice na pregled
nakon ¢ega ista donosi i potpisuje Odluku o odabiru najpovoljnije ponude.

Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda,a odabir
kriterija ili metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude biti ¢e obrazloZeni u svakom
pozivu na dostavu ponuda uvaZavajuéi specifi¢nost predmeta nabave.

Clanak 13.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude Kaznionica dostavlja svim ponuditeljima koji su
sudjelovali u postupku provodenja jednostavne nabave (e-mailom, telefaksom, postom s
dostavnicom/ povratnicom).

Ponuditelji nemaju pravo na Zalbu buduéi da se ne radi o postupku javne nabave reguliranom
odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 14.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZzenim uvjetima narucitelja.

Kaznionica zadrZava pravo ne odabrati niti jednu pristighu ponudu, ponistiti predmetnu
nabavu u bilo kojem trenutku, oboje bez obrazloZenja i bez ikakvih obveza ili naknada bilo



koje vrste prema ponuditeljima. Pisanu obavijest o ponistenju jednostavne nabave ili ne
izvr§enom odabiru ponuditelja Kaznionica ¢e dostaviti ponuditeljima mailom, faksom ili sl.

Clanak 15.

Nakon donoSenja Odluke iz ¢&l. 13 ove Odluke odgovorna osoba Kaznionice i izabrani
ponuditelj pristupiti ¢e sklapanju i potpisivanju ugovora. Ugovor se sklapa u pisanom obliku a
isti uéinak moZe imati i narudZbenica ako sadrzi sve sastojke ugovora.

Clanak 16.

Ugovor izmedu Kaznionice i odabranog ponuditelja mora sadrZavati uvjete odredene pozivom
na dostavu ponuda pojedine jednostavne nabave .

Clanak 17.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o provedbi postupaka jednostavne
nabave KLASA:023-02/22-01/38, URBROJ:514-10-05-01-06/01-22-01 od 01.prosinca
2022.g.

Clanak 18.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo&i Kaznionice.

Na znanje:
1. Odjel upravnih poslova
2. Odjel financijsko-knjigovodstvenih poslova
3. Oglasna plo¢a
4. Spis




